
 

 

Entschuldigung von Fehlzeiten (Sek I) 

 

Name:   Klasse:  

Schuljahr:  Halbjahr:  

Bitte die Hinweise zum Ausfüllen auf der Rückseite beachten. 

Datum / ggf. Uhrzeit Unterricht 
allgemein 

Sport Ergänzungs-
stunden 

SVA Grund Unterschrift eines 
Elternteils 

Paraphe 
Lehrer*in 

 □ □ □ □ 
   

 □ □ □ □ 
   

 □ □ □ □ 
   

 □ □ □ □ 
   

 □ □ □ □ 
   

 □ □ □ □ 
   

 □ □ □ □ 
   

 □ □ □ □ 
   

 □ □ □ □ 
   

 □ □ □ □ 
   

 □ □ □ □ 
   

 □ □ □ □ 
   

 □ □ □ □ 
   

 □ □ □ □ 
   

 □ □ □ □ 
   

 □ □ □ □ 
   

 □ □ □ □ 
   

 □ □ □ □ 
   

 □ □ □ □ 
   

 □ □ □ □ 
   



 

 

 □ □ □ □ 
   

 

allgemeine Hinweise zum Entschuldigungsverfahren 

▪ Die Krankmeldung von Schülerinnen und Schülern erfolgt am ersten Tag des Fernbleibens vor 

Unterrichtsbeginn telefonisch oder per E-Mail über das Sekretariat.  

▪ Alle krankheitsbedingten Fehlzeiten müssen schriftlich von den Eltern über den Entschuldigungsbogen 

entschuldigt werden. Dies erfolgt umgehend, sobald die Schülerin bzw. der Schüler wieder am Unterricht 

teilnimmt.   

▪ Grundlegend werden alle Fehlzeiten von dem Klassenleitungsteam entschuldigt. Ausnahmen bilden der 

Sportunterricht, sofern ausschließlich am Sportunterricht nicht teilgenommen werden kann, und mögliche 

Ergänzungsstunden. Diese werden durch die Fachlehrerinnen und -lehrer entschuldigt.  

▪ Atteste und Bescheinigungen werden dem Bogen zum Entschuldigen beigefügt, müssen anschließend aber 

nicht mitgeführt werden.  

▪ Durch das Abzeichnen der Lehrerinnen und Lehrer kann nachverfolgt werden, inwieweit eine Abwesenheit 

entschuldigt wurde.  

▪ Der Entschuldigungsbogen wird am Ende eines Schulhalbjahres vom Klassenleitungsteam eingesammelt. 

▪ Sollte ein Entschuldigungsbogen vollständig ausgefüllt sein, kann dieser beim Klassenleitungsteam getauscht 

werden.   

 

 

Erläuterungen zum Ausfüllen 

▪ Für das Entschuldigen von vollständigen Fehltagen bitte das Datum eintragen, den betroffenen Unterricht 

ankreuzen, den Grund (z.B. Krankheit) und unterschreiben. Bei mehrtägiger Erkrankung auch nur eine Zeile 

(nicht jeden Tag separat) ausfüllen.  

▪ Für das Entschuldigen von Arztterminen oder das krankheitsbedingte Verlassen der Schule (unvollständige 

Fehltage) bitte das Datum und die entsprechende Uhrzeit bzw. Schulstunden eintragen, den betroffenen 

Unterricht ankreuzen, den Grund (z.B. Krankheit) und unterschreiben.  

▪ Für Beurlaubungen bitte immer zunächst den entsprechenden Antrag stellen und unabhängig von der Dauer 

der Beurlaubung beim Klassenleitungsteam einreichen. Der Antrag ist auf der Homepage zu finden. Sofern die 

Beurlaubung bestätigt wurde, das Fehlen nach dem Prinzip der krankheitsbedingten Entschuldigungen in den 

Bogen eintragen. Zu beachten ist, dass Beurlaubungen möglichst frühzeitig gestellt werden müssen.  

 

Erläuterungen zum Bogen 

▪ „Unterricht allgemein“: Unterricht im Klassenverband, Religion, Philosophie, 2. Fremdsprache (ab Klasse 7), 

Fächer bilingual, nicht bilingual (ab Klasse 7), Differenzierungsfächer (ab Klasse 9)  

▪ „Ergänzungsstunden“: Sind nur relevant, wenn Förderstunden besucht werden. 

▪ „SVA“: Schulische Veranstaltung. Dient dem schulinternen Entschuldigen (z.B. Schülerrat, Nachschreibarbeiten 

etc.) und wird von den Lehrerinnen und Lehrern ausgefüllt.   


